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И Н С Т Р У К Ц И Я
для обучающихся, являющихся участниками 
дистанционного обучения

1. Регистрация на региональном портале дистанционного обучения.
1.1. Для получения доступа к материалам учебно-методических и элективных курсов, размещенных на региональном портале дистанционного обучения школьников Ивановской области (http://portal.cioko.ru), (далее – Портал) каждому участнику дистанционного обучения необходимо пройти регистрацию на Портале.
1.2. Регистрация осуществляется в разделе «Вход», после чего выбирается кнопка «Создать учетную запись».
1.3. При создании учетной записи на Портале участник дистанционного обучения:
1.3.1. задает логин и пароль, которые впоследствии будут использоваться при входе на Портал, поэтому их необходимо запомнить или записать. Логин и пароль должны содержать в себе только латинские буквы и цифры, пароль должен состоять не менее, чем из 6 символов.
1.3.2. дважды (в двух полях) вводит адрес своей электронной почты, чтобы исключить возможность ошибки в адресе.
Примечание. Обращаем внимание, что адрес электронной почты является ключевым полем (по нему ведется идетнификация учетной записи), и потому электронный адрес должен быть уникальным, т.е. зарегистрировать две ученые записи с одного электронного ящика невозможно (поэтому электронный адрес школы при регистрации лучше не указывать).
1.3.3. заполняет регистрационные поля: фамилию, имя, город, отчество, муниципалитет, образовательное учреждение.
Примечание. Данные поля заполняются русскими буквами с соблюдением регистра (используются строчные и заглавные буквы по правилам русского языка).
1.3.4. после заполнения всех регистрационных полей выбирает кнопку «Сохранить».
1.4. После прохождения регистрации на указанную электронную почту системой автоматически направляется письмо, содержащее ссылку, по которой нужно проследовать, чтобы завершить процедуру регистрации. Отсутствие такого письма говорит о том, что в записи адреса электронной почты была допущена ошибка. В этой ситуации не нужно повторно проходить регистрацию, можно решить эту проблему, связавшись с администратором Портала по телефону (4932)590171.
2. Доступ к курсам, размещенным на Портале.
2.1. Обращаем внимание, что даже при успешной регистрации на Портале участникам дистанционного обучения доступ к курсам еще не открыт. Приписка к курсам осуществляется сотрудниками Центра на основании заявки на дистанционное обучение, присланной образовательной организацией на адрес Центра.
2.2. Если один участник желает обучаться на нескольких курсах, регистрироваться (создавать учетную запись) ему нужно только один раз. Количество курсов, на которые нужно приписать обучающегося, содержится в заявке на дистанционное обучение, поданной образовательной организацией.
2.3. Если заявка от образовательной организации уже отправлена в Центр, а обучающиеся еще не зарегистрированы на Портале, то доступ к курсам им открыть нельзя, поскольку учетных записей этих обучающихся на Портале нет.
3. Организация обучения.
3.1. Перед началом обучения необходимо ознакомиться с программой курса и согласовать с тьютором план прохождения обучения и расписание занятий (консультаций).
3.2. Рекомендуется изучать материалы курса и выполнять задания в соответствии с программой курса и планом, составленным совместно с учителем-тьютором.
3.3. Рекомендуется завести рабочую тетрадь для конспектирования материала уроков (модулей), выполнения предложенных заданий и записи вопросов, возникающих во время ознакомления с материалом или при решении заданий.
3.4. Рекомендуется обратить особое внимание на выполнение заданий для самоконтроля, при их выполнении сравнивать свое решение с решением, предложенным куратором.
3.5. При прохождении тестов задания можно выполнять в любой последовательности.
3.6. При возникновении вопросов по материалу модуля необходимо обратиться к учителю-тьютору или куратору курса по электронной почте.
3.7. При ведении переписки в рамках дистанционного обучения следует обращаться к кураторам и тьюторам курсов в вежливой и корректной форме.
4. Обеспечение технической поддержки.
В случаях, если:
4.1. после регистрации на Портале на почту не поступило письмо о прохождении регистрации,
4.2. после прохождения регистрации обнаружена опечатка (ошибка) в записи персональных данных (фамилии, имени, названии муниципалитета, и т.д.) 
4.3. после регистрации не получается войти Портал или на учебный курс,
4.4. забыт или утерян логин или пароль,
[bookmark: _GoBack]необходимо связаться с администратором Портала по телефону (4932)590171.
